Вопросы для подготовки к собеседованию в рамках конкурса на включение в кадровый резерв по должности федеральной государственной гражданской службы – «секретарь судебного заседания»
отдела обеспечения судопроизводства
1. Производство в суде первой инстанции (предъявление иска, подготовка дела к судебному разбирательству и непосредственно судебное разбирательство).

2. Особенности формирования судебного дела (порядок составления описи, подшивки томов дела).

3. Процессуальное положение секретаря судебного заседания.

4. Порядок извещения лиц, участвующих в деле, порядок направления копий судебных актов.

5. Ведение протокола судебного заседания, требования к протоколу.

6. Порядок в судебном заседании.

7. Перерыв и отложение судебного заседания.

8. Разрешение судом ходатайств и заявлений лиц, участвующих в деле.

9. Порядок проведения судебных заседаний с использованием систем видеоконференц-связи.

10. Представительство в арбитражном процессе.

11. Судебные акты арбитражных судов, порядок обжалования судебных актов.
12.  Изготовление и оформление копий судебных актов по заявлениям лиц, участвующих в деле, порядок ознакомления с материалами судебных дел.

13. Выдача исполнительных листов (оформление, сроки, выдача дубликата исполнительного листа, отзыв исполнительного листа).

14. Порядок и сроки направления арбитражных дел в апелляционную и кассационную инстанции.

